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イベント企画書 （第 2版）

SKY Walking（湘南・鎌倉・横浜ウォーキング）
企画者名

企画年月日

西暦 年 月 日

タイトル

概要説明

開催日時

西暦 年 月 日 時 ～ 時

集合時間

時 分

集合場所

コース（道順）

募集人数

最大 人

参加費

円

参加費以外の費用 入館料等：

ランチ代：

備考 ・雨天の場合

・

参考 URL

（注 1）テーマ写真を添付してください。ない場合は、管理人にご相談ください。



2017.09.15
企画書の書き方

タイトル イベント内容を端的に表してください。

概要説明 セールスポイントを強調してください。200文字程度。

開催日時 ・開催日時を自由に決められる場合は、希望開催日時を複数提案してくだ

さい。当面、管理人は会員の企画にすべて参加する予定です。

・外部のイベントに相乗りするなど、開催日時が固定している場合は、日

時を明記してください。例：鎌倉えびす、花まつりなど。

集合時間 分単位で記入してください。

集合場所 改札口が複数ある場合などは、場所が特定できるようにお願いします。

コース（道順） 概略で構いません。目安は主な中間地点を 4か所～8か所程度。

募集人数 最大人数を指定してください。最小催行人数は、原則 3名とします。

参加費 デフォルトは 500円ですが、自由に決めて頂けます。全額、企画者にお

渡しします。

参加費以外の費用 拝観料、入場料等があれば、記入してください。

レストランの食事代の目安を記入してください。

備考 雨天の場合や注意事項等を記入してください。

参考 URL 参考になるサイトがあれば、その URLを記入してください。


